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AF
 ADMINISTRATIVA FÖRESKRIFTER

All text som angivits med rött är tips eller anvisningar till beskrivaren

Självklart skall denna text raderas och får inte förekomma i den färdiga handlingen.
AFA
  ALLMÄN ORIENTERING

AFA.12
Beställare

Ange beställare.

Ange beställares ombud med namn, adress tel. nr, fax, e-post.

AFA.122
Beställarens kontaktperson för visning av arbetsområdet

Ange beställares kontaktperson med namn, adress tel. nr, fax, e-post.

AFA.21
Översiktlig information om objektet

Beskriv objektet i kondition och storlek.

Ange speciella omständigheter.

Byggnaderna är K-märkta.

AFA.22
Objektets läge

Ange adress för objektet.

AFB
UPPHANDLINGSFÖRESKRIFTER

AFB.11
Upphandlingsförfarande

Ange vilket upphandlingsförfarande som gäller.

Lagen om offentlig upphandling (LOU) tillämpas.

Öppen upphandling förekommer.

Anbud kan komma att antas utan föregående förhandling.

AFB.12
Entreprenadform

Ange entreprenadform.

Totalentreprenad 

Totalentreprenad innebär att beställaren tecknar avtal med en part, totalentreprenören. 

I totalentreprenörens uppdrag och ansvar ingår i princip allting såsom upprättande av arbetsbeskrivningar, ritningar, tidplaner, tillhandahållande av material, hjälpmedel och liknande. Totalentreprenören är därmed också projektör av arbetet.

Totalentreprenören ansvarar gentemot beställaren inte bara för de arbeten han själv utför utan även för eventuella underentreprenörers arbeten. 

Han ansvarar också för att föreslagna åtgärder och materialval är tillfyllest.

Om någon åtgärd, material, leverans eller annat arbete som skall utföras i samband med entreprenaden, men som inte skall ingå i totalentreprenaden, skall detta särskilt anges i avtal eller entreprenadkontraktet. Om du väljer totalentreprenadsformen skall hela kapitlet AFC raderas.

Generalentreprenad.

Generalentreprenad kallas den entreprenadform där beställaren tillhandahåller generalentreprenören ett förfrågningsunderlag, som innefattar arbetsbeskrivningar, ritningar, tidplaner, materialval, hjälpmedel och liknande. Nämna handlingar brukar upprättas av en konsult men kan även upprättas av beställaren. Den som ansvarar för handlingarna kallas projektör.

Vid denna typ entreprenad svarar generalentreprenören ofta för allting utöver projekteringen. Förekommer fel i handlingarna finns det en risk att det kan vara svårt att klarlägga vem som ansvarar för det - projektören eller generalentreprenören. Om du väljer generalentreprenadsformen skall hela kapitlet AFD raderas.
Delad entreprenad.

Delad entreprenad innebär att beställaren tecknar avtal med en eller flera entreprenörer om att utföra vissa arbeten. Det kan t ex innebära att beställaren avtalar med en byggfirma att byta vissa fönster, en inredningsfirma för att byta persienner, en ställningsfirma för att montera ställningar, en målerifirma för att renovera och ommåla  fönstren  osv.

Var och en svarar gentemot beställaren enbart för det arbete och det material som omfattas av hans avtal med beställaren. Beställaren får själv svara för samordningen av alla arbeten. Vid delad entreprenad finns det ingen - utom beställaren - som svarar för att helheten fungerar. Om du väljer delad entreprenadsformen skall hela kapitlet AFD raderas.
AFB.13
Ersättningsform

Ange om fast pris skall indexregleras eller ej.

Fast pris utan indexreglering

Fast pris med indexreglering

Det fasta priset ändras för dels kostnadsändring på grund av offentlig myndighets åtgärd dels kostnadsändring som är förorsakad av krig eller annat krisförhållande med liknande effekt och som avser förnödenhet eller tjänst som är nödvändig för objektet och dels kostnadsändring som beror på onormala prisändringar avseende material som ingår i objektet.

AFB.22
Förteckning över förfrågningsunderlag

Entreprenören skall kontrollera att anbudsunderlaget föreskriver erforderliga och korrekta åtgärder. Med erforderliga och korrekta åtgärder åsyftas Auktoriserat Fönsterunderhålls föreskrifter för utförande, metodik och funktion.

Ange alla förekommande handlingar. Förteckna dom i den ordning som anges i AB 92.

Förfrågningsunderlaget består av följande handlingar:

· Administrativa föreskrifter

· Anbudsformulär xx

· Detaljerad beskrivning av åtgärder för vald fönstertyp.

· Tillvalslista

· handling xx

· handling xx

AFB.23
Kompletterande förfrågningsunderlag

Finner anbudsgivare att förfrågningsunderlaget i något avseende är oklart skall frågor ställas till beställarens ombud. Beställaren lämnar skriftliga svar till alla anbudsgivare.

AFB.3
Anbudsgivning

Ange om ersättning för anbudsräkning utgår eller ej.

Entreprenören erhåller ingen ersättning för nedlagt arbete i samband med anbudsgivning.

Entreprenören erhåller ersättning för nedlagt arbete i samband med anbudsgivning.

AFB.31
Anbuds form och innehåll

Ange hur anbudet skall vara författat och om särskilt formulär skall användas.

Anbud skall vara uppställt och innehålla uppgifter enligt nedan.

Anbud skall vara uppställt och innehålla uppgifter enligt bifogat anbudsformulär.

· Föreslår entreprenören alternativa åtgärder, utesluter eller lägger till i omfattningen skall detta tydligt framgå i anbudet liksom kostnaderna.

· Entreprenören skall ange timpris för fönsterhantverkare.

· Entreprenören skall i anbudet ange hur stor personalstyrka som erfordras.

· Entreprenören skall lämna kostnadsförslag för ”underhållsavtal sju (7) år” efter normgarantins utgång.

· Om underentreprenörer anlitas och för vilka tjänster. 

· Arbetskraftsreservationer godtas inte. 

· Kopia av F-skattesedel skall bifogas anbud.

AFB.314
Debiteringsnormer

Ange vad arbetares timkostnad skall innefatta.

Timpriser skall omfatta lön, semesterersättning, pensionsbidrag, samtliga påslag för sociala kostnader, resor, resekostnadsbidrag och traktamenten, allmänna hjälpmedel och allmänna arbeten, arbetsledning, övriga omkostnader, räntor, administration samt vinst.

Timpriserna skall vara fasta utan indexreglering under hela entreprenadtiden.

AFB.32
Anbudstidens utgång

Ange datum och tid när anbudet skall vara inlämnat. Bered anbudsgivare erforderlig tid att för att utarbeta anbud. Tiden bedöms med hänsyn till förfrågningsunderlagets innehåll, arbetenas art och omfattning samt kraven på anbudets form och innehåll. Skall anbudsgivare själv utföra mängdberäkning eller utarbeta eget förslag på utförande erfordras längre tid.

Anbud skall vara beställaren tillhanda senast 1999-07-25.

AFB.33
Anbuds giltighetstid

Ange bindningstid. Normal bindningstid för anbud är 30 dagar.

Anbudsgivare skall vara bunden av sitt anbud 30 dagar efter anbudstidens utgång.

AFB.34
Adressering

Ange adress och märkning för anbud.

Anbud som avges genom telefax eller elektronisk post accepteras inte.

AFB.4
Anbudsöppning

Ange hur och när anbudsöppningen kommer att ske. Ange om anbudsgivare inbjuds att närvara vid anbudsöppning. Ange då tid och plats samt vilka personer som får närvara 

Sluten anbudsöppning kommer att tillämpas.

Anbudsöppning kommer att ske 1999-07-26, kl 13.30. 

Anbudsgivare får närvara vid anbudsöppning.

AFB.51
Prövning av anbudsgivare

Ange vilka kriterier som kommer att väga tungt vid anbudsprövningen.

Prövning av anbudsgivare kommer att ske med avseende på:

· pris.

· teknisk kompetens, certifiering eller auktorisering.

· finansiell och ekonomisk styrka

· registrering för redovisning och betalning av mervärdesskatt m m

· krav enligt LOU 1 kap 17 § och 6 kap 9 §

AFB.52
Värderingsgrunder vid prövning av anbud

Ange vilka kriterier som kommer att väga tungt vid anbudsvärderingen. 

Beställaren kommer att anta det anbud som bedöms vara det mest fördelaktiga med hänsyn till samtliga omständigheter.

Vid utvärdering kommer - förutom pris - bland annat följande faktorer att värderas

· kvalitet, funktion och utförande

· underhållskostnader

· ekonomiska upplysningar

· redovisad organisation med referenser

· referensobjekt

· kvalitetssystem och miljösäkringssystem

· Miljösäkring enligt SS-EN ISO 14001. 

· Kvalitetssäkring enligt ISO 9001.

· tillgänglighet och resurser under utförande- och garantitid.

Exempel från AB Svenska Bostäder: 

Det anbud som är det totalt sett mest fördelaktiga med hänsyn taget till nedan angivna kriterier och enligt rangordning samt viktad fördelning i %.

1. Pris ( 50 % ). 

2. Miljöstyrning ( 15 % ).

3. Kvalitétsstyrning ( 15 % ).

4. Erfarenhet/Referenser ( 10 % ).

5. Samarbetsförmåga ( 10 % ).

      Tillgänglighet, kapacitét, tidhållning och bemötande av hyresgäster.

Beställaren förbehåller sig rätten att förkasta samtliga anbud.

Beställaren förbehåller sig rätten att genom besök hos anbudsgivare eller på annat sätt kontrollera riktighet i lämnade uppgifter.

AFB.53
Meddelande om beslut vid prövning av anbud

Anbudsgivare vars anbud inte antagits kommer att lämnas skriftligt besked härom.

AFC
ENTREPRENADFÖRESKRIFTER VID UTFÖRANDEENTREPRENAD

AFC.1
Omfattning

Ange tydligt entreprenadens omfattning. Förekommer annan verksamhet som kan påverka entreprenaden anges detta.

Omfattningen i detalj framgår av handlingar angivna under AFB.22.

Ange om entreprenaden delas i huvuddelar eller etapper.

Entreprenaden är inte indelad i huvuddelar eller etapper.

Entreprenaden är indelad i huvuddelar eller etapper.

AFC.11
Kontraktshandlingar

Ange hur upphandlingen kommer att ske.

Anbud antas vid protokollfört upphandlingsmöte eller genom beställningsskrivelse.

AFC.122
Syn före påbörjande av arbete

Ange om syn skall utföras för arbetets påbörjande, vem som kallar och bekostar syn.

Entreprenören anmäler rötskador, söndriga glas, avsaknad av tätningslister eller andra funktionsdefekter  till beställaren. Anmälan skall ske senast vid nästkommande byggmöte.

Entreprenören skall kalla beställaren till syn.

Iakttagelser från syn dokumenteras i protokoll, som skall undertecknas av beställarens och entreprenörens ombud.

Syneförrättaren svarar för dokumentationen.

AFC.13
Förutsättningar

Ange viktiga förutsättningar för entreprenaden för entreprenadens utförande.

Dessa Administrativa föreskrifter ansluter till AF AMA 98.

Generellt gäller att där denna handling inte anger annat gäller AB92 (Allmänna bestämmelser för byggnads- anläggnings- och installationsentreprenader).

Entreprenören skall före avgivandet av anbud skaffat sig den kännedom om arbetsområdet och andra förhållanden av betydelse som kan erhållas genom besök på plasten.

Entreprenören skall i anbudet kunna styrka att kompetens och utrustning finns i företaget. 

Entreprenören skall vara auktoriserad av Auktoriserat fönsterunderhåll.

Före arbetets påbörjande skall entreprenören skall mot ersättning utföra 1 st. provfönster där karm och båge åtgärdas .

Före arbetets påbörjande skall entreprenören skall utan ersättning utföra 1 st. provfönster där karm och båge åtgärdas .

Entreprenaden skall genomföras med största möjliga hänsyn till miljön.

Anmälan om s k "heta arbeten" skall vara beställarens brandskyddsansvarige tillhanda i god tid innan de skall utföras.

Arbetena skall bedrivas så att verksamheten inte hindras eller störs mer än vad som erfordras för arbetenas bedrivande.

Val av plats för uppställning av arbetsbodar, upplag o d skall ske i samråd med beställaren.

Efter arbetsdagen slut skall löst liggande material säkras så att det inte kan spridas eller orsaka olycksfall.

Rökförbud gäller under hela utförandetiden inom samtliga byggnader samt inom fastigheter där nyttjaren bedriver verksamhet.

Entreprenaden skall indelas i etapper enligt överenskommelse.

Entreprenaden kommer inte att indelas i etapper.

AFC.131
Uppgifter om sidoentreprenader och andra arbeten

Ange om andra sidoentreprenörer förekommer.

Entreprenören skall göra det möjligt för beställaren att under entreprenadtiden låta utföra sidoentreprenader.

Uppgifter om omfattning och planerade tidpunkter kommer att lämnas senare.

Exempel på sidoentreprenader:

· Ställningsmontage

· Glasbyten

· Fönsterbyten

· Montage av persienner eller byte av persienner

AFC.132
Arbetstider

Ange om arbetstider eller andra begränsningar kan förekomma.

Begränsning av bullrande och störande verksamhet skall ske i samråd med verksamheten. I övrigt enligt gällande miljölagstiftning.

Arbetet skall utföras på ordinarier arbetstid, måndag - fredag mellan kl. 07.00 -16.30.

Helgarbete får endast förekomma efter överenskommelse med beställaren

AFC.133
Pågående drift eller verksamhet inom och invid arbetsområdet

Ange om verksamhet kommer att pågå inom arbetsområdet.

Samtliga lägenheter är bebodda.

Skolverksamhet kommer att pågå under tiden 990815-991219

Ombyggnad i huskropp 14 pågår under tiden 990716-990915

AFC.14
Skydds- och säkerhetsföreskrifter mm

Ange alltid första stycket. Ange också om särskilda skyddsföreskrifter skall gälla.

Arbetet skall bedrivas i enlighet med gällande skydds- och säkerhetsföreskrifter. Entreprenören svarar för att egen personal ges föreskriven information och utbildning i skydd och säkerhet. Det åligger entreprenören att med underentreprenör avtala om motsvarande  för denna mot sin personal.

AFC.153
Information till fastighetsägare, boende m fl.

Ange vilken information som önskas, till vem informationen skall lämnas, med hänsyn till eventuella störningar.

Information gällande verksamhet som skall utföras och som eventuellt kan vara störande för pågående verksamhet skall anmälas till beställaren.

Entreprenören skall i god tid informera berörda hyresgäster.

Entreprenören skall i god tid informera berörda hyresgäster medelst anslag i ex. trapphus eller liknande.

AFC.161
Tillstånd från myndigheter

Ange om tillstånd kan erfordras och vem som skall söka tillstång och bekosta detta.

Tillstånd för uppförande byggnadsställning på gångbana infordras och bekostas av beställaren.

Tillstånd för uppförande byggnadsskyltning.

AFC.21
Kvalitetsangivelser

Ange kvalitetskrav.

Arbetet skall utföras så att alla kvalitetsmål uppfylls enligt Auktoriserat Fönsterunderhåll.

Allt material som används för entreprenadens genomförande skall vara sanktionerat av Auktoriserat Fönsterunderhåll.

AFC.211
Kontroll av måttangivelser

Erhåller entreprenören exv. ritningar för nytillverkning av fönster, ange att måtten kontrolleras före tillverkning.

Entreprenören skall före tillverkningen av fönster, fönsterdörrar, träpartier, snickerier och kontrollera att måttangivelser överensstämmer med verkliga förhållanden.

AFC.22
Underentreprenörer

Ange att byte av underentreprenör ej får ske utan beställarens medgivande.

Entreprenören är skyldig att samråda med beställaren vid val av samtliga underentreprenörer. Detta fråntager dock inte entreprenören från ansvar för såväl material som utförande.

AFC.23
Ändringar och tilläggsarbeten

Ange hur ändrings- och tilläggsarbeten skall behandlas.

Eventuella ändringar och tilläggsarbeten skall omgående och skriftligen anmälas till beställaren och anses beordrade först sedan de skriftligen beställts.

Entreprenören skall anmäla ändringar och tilläggsarbeten med avvikelserapport, som omedelbart lämnas till beställaren. Som anmälan och beställning gäller även överenskommelse enligt byggmötesprotokoll.

Ändringar och tilläggsarbeten skall beställas skriftligen, innan ändringen eller tilläggsarbetet påbörjas.

Ändrings- eller tilläggsarbete som utförts utan skriftlig beställning berättigar inte till särskild ersättning utöver avtalat pris, såvida sådan påföljd inte skulle vara osjälig.

Ändringar och tilläggsarbeten skall regleras med a´-prislista.

Ändringar och tilläggsarbeten skall regleras efter dagtidsedlar.

Ändringar och tilläggsarbeten skall regleras med fast pris.

AFC.311
Beställarens ombud

Ange beställares ombud med namn, adress tel. nr, fax, e-post.

AFC.312
Beställarens kontrollant

Ange beställarens kontrollant.

AFC.313
Entreprenörens ombud

Anges i anbud.

AFC.332
Arbetsledning

Ange särskild kompetens på arbetsledning och närvaro.

Entreprenören skall för entreprenadens utförande hålla kompetent arbetsledning på platsen.

All arbetsledande personal skall vara anträffbar på mobiltelefon. Aktuella telefonnummer meddelas beställaren.

AFC.333
Anställda

Ange särskilda krav på anställd personal.

Entreprenören är skyldig att på arbetsplatsen hålla fullt utbildad personal för respektive arbetsuppgifter.

Entreprenören skall anmäla samtliga arbetares namn och befattning till beställaren eller beställarens representant.  Förändringar i personalstyrkam meddelas på veckomöten.

All personal skall vara försedda med godkänt ID-kort, utställt av företaget. Detta gäller även personal från andra företag som anlitats av entreprenören.

AFC.35
Kvalitetssäkring

Ange kvalitetssystem och om kontrollplaner skall redovisas.

Kvalitetssystem av Auktoriserat Fönsterunderhåll enligt SS-EN ISO 9001

Kontrollplaner skall redovisas.

AFC.371
Av entreprenören förd dagbok

Ange om entreprenören skall föra dagbok

Entreprenören skall föra dagbok.
AFC.382
Byggmöten

Ange hur byggmöte skall organiseras. Ange också vad som skall avhandlas på byggmöte ex. kostnadsregleringar, avstämning av tidplan, hinder och störningar mm.

Entreprenören kallar till byggmöte.

Entreprenörens arbetsledare skall närvara vid byggmöte.

Entreprenörens arbetsledare, underentreprenörer skall närvara vid byggmöte.

Entreprenörens arbetsledare, underentreprenörer och leverantörer skall närvara vid byggmöte.

Byggmöte hålls varje vecka.

Byggmöte hålls varannan vecka.

Byggmöte hålls var tredje vecka.

Entreprenören anmäler rötskador, söndriga glas, avsaknad av tätningslister eller andra funktionsdefekter  till beställaren. Anmälan skall ske senast vid nästkommande byggmöte.

AFC.41
Tidplan

Ange hur tidplan skall upprättas. Ange om speciella tidskrav på hela eller vissa delar av entreprenaden förekommer. Alternativt infordras förslag till tidplan.

Entreprenören upprättar tidplan i samband med anbudsgivning.

Entreprenören upprättar tidplan uppdelad i etapper i samband med anbudsgivning.

Parterna upprättar tidplan i samband med att kontrakt eller avtal skrives.

Parterna upprättar tidplan uppdelad i huvuddelar i samband med att kontrakt eller avtal skrives.

AFC.42
Igångsättningstid
Ange igångsättningsdag.
Kontraktsarbetena skall (kan) påbörjas xxxx-xx-xx.

Kontraktsarbetena får påbörjas xxxx-xx-xx.

AFC.43
Deltider

Ange viktiga deltider för färdigställande vissa etapper, byggnader eller i byggnader förekommande lokaler, lägenheter eller liknande.

AFC.44
Färdigställandetider

Ange färdigställandedag.

Kontraktsarbetena i deras helhet skall vara färdigställda och tillgängliga för slutbesiktning senast xxxx-xx-xx.

Entreprenören anger färdigställandedatum.

Entreprenören anger färdigställandedatum för olika etapper.

AFC.45
Förändring av kontraktstiden

Ange förutsättningar för eventuella tidsförlängningar.

Entreprenören skall omgående anmäla om ändrings- eller tilläggsarbeten kommer att medföra tidsförlängning. 

AFC.461
Garantitid för entreprenaden

Entreprenören skall efter godkänd slutbesiktning överlämna fem (5 ) års normgaranti.

AFC.462
Särskild varugaranti

Ange särskilda varugarantier.

Entreprenören skall överlåta alla garantisedlar eller likvärdiga garantiåtaganden till beställaren i samband med slutbesiktning.

· Isolerrutor 2-glas och 3-glas
10 år

· Fönster och fönsterdörrar av trä 
10 år

· Tätningslister
10 år

· Fönsterkitt, Silpruf
10 år

AFC.511
Vite vid försening

Ange lämpligt viteskrav.

Vid försening är beställaren berättigad att av entreprenören erhålla vite med ett belopp motsvarande 0,5 % av kontraktssumman för varje påbörjad vecka varmed färdigställandet av entreprenaden i dess helhet blivit fördröjt.

Vid försening är beställaren berättigad att av entreprenören erhålla vite med ett belopp motsvarande 1,0 % av kontraktssumman för varje påbörjad vecka varmed färdigställandet av entreprenaden i dess helhet blivit fördröjt.

Vid försening är beställaren berättigad att av entreprenören erhålla vite med ett belopp motsvarande 0,5 % av kontraktssumman för varje påbörjad vecka varmed färdigställandet av etapp i dess helhet blivit fördröjt.

Vid försening är beställaren berättigad att av entreprenören erhålla vite med ett belopp motsvarande 1,0 % av kontraktssumman för varje påbörjad vecka varmed färdigställandet av etapp i dess helhet blivit fördröjt.

AFC.54
Försäkring

Ange försäkringskrav och att försäkringsbevis skall överlämnas. OBS! för entreprenader som pågår under längre tid skall bevis om förnyad försäkring krävas. 

Försäkringsbevis skall överlämnas till beställaren.

Entreprenör skall vara ansvarsförsäkrad.
Förekommer ”heta arbeten” skall företaget skriftligen utse brandskyddsansvarig.

Beställaren skall vara förmånstagare.

AFC.611
Ersättning för ändrings- och tilläggsarbeten

Enligt AB 92 skall värdet av ändrings- eller tilläggsarbeten i första hand beräknas enligt en avtalad á-prislista, prissatt mängdförteckning eller annan avtalad debiteringsnorm. Avtala därför om á-priser  för arbeten som kan antas komma att förändras till sin omfattning.

Á-prislista skall upprättas enligt senare direktiv.

AFC.613
Ersättning för rese ‑ och traktamentskostnader

Ange att kostnader för resor och traktamenten skall ingå i entreprenadsumman.

Ersättning för rese- och traktamentskostnader skall vara inräknade i anbudssumman respektive i offererad timdebitering.

AFC.62
Betalning

Ange hur ofta entreprenören får fakturera.

Betalning sker mot faktura och högst en gång per månad.

AFC.622
Betalningsplan

Ange om betalningsplan skall upprättas.

Prestationsbunden betalningsplan skall upprättas av entreprenören i samråd med beställaren enligt grunderna i AB 92 kap 6 § 10, andra stycket. Ändring av färdigställandetider skall medföra motsvarande jämkning av betalningsplanen.

AFC.623
Förskott

Ange att förskott inte beviljas.

Förskott kommer inte att beviljas.

AFC.624
Fakturering

Ange vilka uppgifter som faktura skall innehålla, om mervärdeskatt får debiteras på dellikvider. Tillåts inte entreprenören debitera mervärdeskatt vid delfakturering begär i det flesta fall entreprenören säkerhet för mervärdeskatten

Faktura skall innehålla uppgift om innehav av F-skattesedel.

Särskilda fakturor skall utställas för ändringar och tilläggsarbeten.

Mervärdesskatt faktureras på slutfakturan.

Mervärdeskatt får faktureras på dellikvider.

Faktura får endast uppta arbeten som utförts då fakturan utställs.

Faktura i ett original och två kopior skall utställas på och sändas till beställaren. 

AFC.631
Säkerhet

Ange typ av säkerhet som önskas av entreprenören och som kan erbjudas entreprenören.

Entreprenör skall lämna bankgaranti eller annan godtagbar säkerhet.

Beställaren lämnar till entreprenören bankgaranti eller annan godtagbar säkerhet.

Parterna lämnar varandra bankgaranti eller annan godtagbar säkerhet.

AFC.713
Slutbesiktning

Ange hur slutbesiktning skall ske samt vem som kallar till besiktning och bekostar besiktning.

Entreprenören kallar till slutbesiktning,.

Beställaren bekostar slutbesiktning.

Löpande slutbesiktning skall ske med hänsyn till arbetets uppdelning eller huvuddelar. Regleras lämpligen med tidplanen.

Entreprenören skall vid entreprenadens avslut, eller vid etapps avslut, till beställaren överlämna dokumentation avseende egenkontroll av kvalitetsmål.

AFD
ENTREPRENADFÖRESKRIFTER VID TOTALENTREPRENAD

AFD.1
Omfattning

Ange tydligt entreprenadens omfattning. Förekommer annan verksamhet som kan påverka entreprenaden anges detta.

Omfattningen i detalj framgår av handlingar angivna under AFB.22.

Ange om entreprenaden delas i huvuddelar eller etapper.

Entreprenaden är inte indelad i huvuddelar eller etapper.

Entreprenaden är indelad i huvuddelar eller etapper.

AFD.11
Kontraktshandlingar

Ange hur upphandlingen kommer att ske.

Anbud antas vid protokollfört upphandlingsmöte eller genom beställningsskrivelse.

AFD.122
Syn före påbörjande av arbete

Ange om syn skall utföras för arbetets påbörjande, vem som kallar och bekostar syn.

Entreprenören anmäler rötskador, söndriga glas, avsaknad av tätningslister eller andra funktionsdefekter  till beställaren. Anmälan skall ske senast vid nästkommande byggmöte.

Entreprenören skall kalla beställaren till syn.

Iakttagelser från syn dokumenteras i protokoll, som skall undertecknas av beställarens och entreprenörens ombud.

Syneförrättaren svarar för dokumentationen.

AFD.13
Förutsättningar

Ange viktiga förutsättningar för entreprenaden för entreprenadens utförande.

Dessa Administrativa föreskrifter ansluter till AF AMA 98.

Generellt gäller att där denna handling inte anger annat gäller AB92 (Allmänna bestämmelser för byggnads- anläggnings- och installationsentreprenader).

Entreprenören skall före avgivandet av anbud skaffat sig den kännedom om arbetsområdet och andra förhållanden av betydelse som kan erhållas genom besök på plasten.

Entreprenören skall i anbudet kunna styrka att kompetens och utrustning finns i företaget. 

Entreprenören skall vara auktoriserad av Auktoriserat fönsterunderhåll.

Före arbetets påbörjande skall entreprenören skall mot ersättning utföra 1 st. provfönster där karm och båge åtgärdas .

Före arbetets påbörjande skall entreprenören skall utan ersättning utföra 1 st. provfönster där karm och båge åtgärdas .

Entreprenaden skall genomföras med största möjliga hänsyn till miljön.

Anmälan om s k "heta arbeten" skall vara beställarens brandskyddsansvarige tillhanda i god tid innan de skall utföras.

Arbetena skall bedrivas så att verksamheten inte hindras eller störs mer än vad som erfordras för arbetenas bedrivande.

Val av plats för uppställning av arbetsbodar, upplag o d skall ske i samråd med beställaren.

Efter arbetsdagen slut skall löst liggande material säkras så att det inte kan spridas eller orsaka olycksfall.

Rökförbud gäller under hela utförandetiden inom samtliga byggnader samt inom fastigheter där nyttjaren bedriver verksamhet.

Entreprenaden skall indelas i etapper enligt överenskommelse.

Entreprenaden kommer inte att indelas i etapper.

AFD.131
Uppgifter om sidoentreprenader och andra arbeten

Ange om andra sidoentreprenörer förekommer.

Entreprenören skall göra det möjligt för beställaren att under entreprenadtiden låta utföra sidoentreprenader.

Uppgifter om omfattning och planerade tidpunkter kommer att lämnas senare.

Exempel på sidoentreprenader:

· Ställningsmontage

· Glasbyten

· Fönsterbyten

· Montage av persienner eller byte av persienner

AFD.132
Arbetstider

Ange om arbetstider eller andra begränsningar kan förekomma.

Begränsning av bullrande och störande verksamhet skall ske i samråd med verksamheten. I övrigt enligt gällande miljölagstiftning.

Arbetet skall utföras på ordinarier arbetstid, måndag - fredag mellan kl. 07.00 -16.30.

Helgarbete får endast förekomma efter överenskommelse med beställaren

AFD.133
Pågående drift eller verksamhet inom och invid arbetsområdet

Ange om verksamhet kommer att pågå inom arbetsområdet.

Samtliga lägenheter är bebodda.

Skolverksamhet kommer att pågå under tiden 990815-991219

Ombyggnad i huskropp 14 pågår under tiden 990716-990915

AFD.14
Skydds- och säkerhetsföreskrifter mm

Ange alltid första stycket. Ange också om särskilda skyddsföreskrifter skall gälla.

Arbetet skall bedrivas i enlighet med gällande skydds- och säkerhetsföreskrifter. Entreprenören svarar för att egen personal ges föreskriven information och utbildning i skydd och säkerhet. Det åligger entreprenören att med underentreprenör avtala om motsvarande  för denna mot sin personal.

AFD.153
Information till fastighetsägare, boende m fl.

Ange vilken information som önskas, till vem informationen skall lämnas, med hänsyn till eventuella störningar.

Information gällande verksamhet som skall utföras och som eventuellt kan vara störande för pågående verksamhet skall anmälas till beställaren.

Entreprenören skall i god tid informera berörda hyresgäster.

Entreprenören skall i god tid informera berörda hyresgäster medelst anslag i ex. trapphus eller liknande.

AFD.161
Tillstånd från myndigheter

Ange om tillstånd kan erfordras och vem som skall söka tillstång och bekosta detta.

Tillstånd för uppförande byggnadsställning på gångbana infordras och bekostas av beställaren.

Tillstånd för uppförande byggnadsskyltning.

AFD.21
Kvalitetsangivelser

Ange kvalitetskrav.

Arbetet skall utföras så att alla kvalitetsmål uppfylls enligt Auktoriserat Fönsterunderhåll.

Allt material som används för entreprenadens genomförande skall vara sanktionerat av Auktoriserat Fönsterunderhåll.

AFD.211
Kontroll av måttangivelser

Erhåller entreprenören exv. ritningar för nytillverkning av fönster, ange att måtten kontrolleras före tillverkning.

Entreprenören skall före tillverkningen av fönster, fönsterdörrar, träpartier, snickerier och kontrollera att måttangivelser överensstämmer med verkliga förhållanden.

AFD.22
Underentreprenörer

Ange att byte av underentreprenör ej får ske utan beställarens medgivande.

Entreprenören är skyldig att samråda med beställaren vid val av samtliga underentreprenörer. Detta fråntager dock inte entreprenören från ansvar för såväl material som utförande.

AFD.23
Ändringar och tilläggsarbeten

Ange hur ändrings- och tilläggsarbeten skall behandlas.

Eventuella ändringar och tilläggsarbeten skall omgående och skriftligen anmälas till beställaren och anses beordrade först sedan de skriftligen beställts.

Entreprenören skall anmäla ändringar och tilläggsarbeten med avvikelserapport, som omedelbart lämnas till beställaren. Som anmälan och beställning gäller även överenskommelse enligt byggmötesprotokoll.

Ändringar och tilläggsarbeten skall beställas skriftligen, innan ändringen eller tilläggsarbetet påbörjas.

Ändrings- eller tilläggsarbete som utförts utan skriftlig beställning berättigar inte till särskild ersättning utöver avtalat pris, såvida sådan påföljd inte skulle vara osjälig.

Ändringar och tilläggsarbeten skall regleras med a´-prislista.

Ändringar och tilläggsarbeten skall regleras efter dagtidsedlar.

Ändringar och tilläggsarbeten skall regleras med fast pris.

AFD.311
Beställarens ombud

Ange beställares ombud med namn, adress tel. nr, fax, e-post.

AFD.312
Beställarens kontrollant

Ange beställarens kontrollant.

AFD.313
Entreprenörens ombud

Anges i anbud.

AFD.332
Arbetsledning

Ange särskild kompetens på arbetsledning och närvaro.

Entreprenören skall för entreprenadens utförande hålla kompetent arbetsledning på platsen.

All arbetsledande personal skall vara anträffbar på mobiltelefon. Aktuella telefonnummer meddelas beställaren.

AFD.333
Anställda

Ange särskilda krav på anställd personal.

Entreprenören är skyldig att på arbetsplatsen hålla fullt utbildad personal för respektive arbetsuppgifter.

Entreprenören skall anmäla samtliga arbetares namn och befattning till beställaren eller beställarens representant.  Förändringar i personalstyrkam meddelas på veckomöten.

All personal skall vara försedda med godkänt ID-kort, utställt av företaget. Detta gäller även personal från andra företag som anlitats av entreprenören.

AFD.35
Kvalitetssäkring

Ange kvalitetssystem och om kontrollplaner skall redovisas.

Kvalitetssystem av Auktoriserat Fönsterunderhåll enligt SS-EN ISO 9001

Kontrollplaner skall redovisas.

AFD.371
Av entreprenören förd dagbok

Ange om entreprenören skall föra dagbok

Entreprenören skall föra dagbok.
AFD.382
Byggmöten

Ange hur byggmöte skall organiseras. Ange också vad som skall avhandlas på byggmöte ex. kostnadsregleringar, avstämning av tidplan, hinder och störningar mm.

Entreprenören kallar till byggmöte.

Entreprenörens arbetsledare skall närvara vid byggmöte.

Entreprenörens arbetsledare, underentreprenörer skall närvara vid byggmöte.

Entreprenörens arbetsledare, underentreprenörer och leverantörer skall närvara vid byggmöte.

Byggmöte hålls varje vecka.

Byggmöte hålls varannan vecka.

Byggmöte hålls var tredje vecka.

Entreprenören anmäler rötskador, söndriga glas, avsaknad av tätningslister eller andra funktionsdefekter  till beställaren. Anmälan skall ske senast vid nästkommande byggmöte.

AFD.41
Tidplan

Ange hur tidplan skall upprättas. Ange om speciella tidskrav på hela eller vissa delar av entreprenaden förekommer. Alternativt infordras förslag till tidplan.

Entreprenören upprättar tidplan i samband med anbudsgivning.

Entreprenören upprättar tidplan uppdelad i etapper i samband med anbudsgivning.

Parterna upprättar tidplan i samband med att kontrakt eller avtal skrives.

Parterna upprättar tidplan uppdelad i huvuddelar i samband med att kontrakt eller avtal skrives.

AFD.42
Igångsättningstid
Ange igångsättningsdag.
Kontraktsarbetena skall (kan) påbörjas xxxx-xx-xx.

Kontraktsarbetena får påbörjas xxxx-xx-xx.

AFD.43
Deltider

Ange viktiga deltider för färdigställande vissa etapper, byggnader eller i byggnader förekommande lokaler, lägenheter eller liknande.

AFD.44
Färdigställandetider

Ange färdigställandedag.

Kontraktsarbetena i deras helhet skall vara färdigställda och tillgängliga för slutbesiktning senast xxxx-xx-xx.

Entreprenören anger färdigställandedatum.

Entreprenören anger färdigställandedatum för olika etapper.

AFD.45
Förändring av kontraktstiden

Ange förutsättningar för eventuella tidsförlängningar.

Entreprenören skall omgående anmäla om ändrings- eller tilläggsarbeten kommer att medföra tidsförlängning. 

AFD.461
Garantitid för entreprenaden

Entreprenören skall efter godkänd slutbesiktning överlämna fem (5 ) års normgaranti.

AFD.462
Särskild varugaranti

Ange särskilda varugarantier.

Entreprenören skall överlåta alla garantisedlar eller likvärdiga garantiåtaganden till beställaren i samband med slutbesiktning.

· Isolerrutor 2-glas och 3-glas
10 år

· Fönster och fönsterdörrar av trä 
10 år

· Tätningslister
10 år

· Fönsterkitt, Silpruf
10 år

AFD.511
Vite vid försening

Ange lämpligt viteskrav.

Vid försening är beställaren berättigad att av entreprenören erhålla vite med ett belopp motsvarande 0,5 % av kontraktssumman för varje påbörjad vecka varmed färdigställandet av entreprenaden i dess helhet blivit fördröjt.

Vid försening är beställaren berättigad att av entreprenören erhålla vite med ett belopp motsvarande 1,0 % av kontraktssumman för varje påbörjad vecka varmed färdigställandet av entreprenaden i dess helhet blivit fördröjt.

Vid försening är beställaren berättigad att av entreprenören erhålla vite med ett belopp motsvarande 0,5 % av kontraktssumman för varje påbörjad vecka varmed färdigställandet av etapp i dess helhet blivit fördröjt.

Vid försening är beställaren berättigad att av entreprenören erhålla vite med ett belopp motsvarande 1,0 % av kontraktssumman för varje påbörjad vecka varmed färdigställandet av etapp i dess helhet blivit fördröjt.

AFD.54
Försäkring

Ange försäkringskrav och att försäkringsbevis skall överlämnas.

Entreprenör skall vara ansvarsförsäkrad.
Förekommer ”heta arbeten” skall företaget skriftligen utse brandskyddsansvarig.

Beställaren skall vara förmånstagare.

AFD.611
Ersättning för ändrings- och tilläggsarbeten

Enligt AB 92 skall värdet av ändrings- eller tilläggsarbeten i första hand beräknas enligt en avtalad á-prislista, prissatt mängdförteckning eller annan avtalad debiteringsnorm. Avtala därför om á-priser  för arbeten som kan antas komma att förändras till sin omfattning.

Á-prislista skall upprättas enligt senare direktiv.

AFD.613
Ersättning för rese‑ och traktamentskostnader

Ange att kostnader för resor och traktamenten skall ingå i entreprenadsumman.

Ersättning för rese- och traktamentskostnader skall vara inräknade i anbudssumman respektive i offererad timdebitering.

AFD.62
Betalning

Ange hur ofta entreprenören får fakturera.

Betalning sker mot faktura och högst en gång per månad.

AFD.622
Betalningsplan

Ange om betalningsplan skall upprättas.

Prestationsbunden betalningsplan skall upprättas av entreprenören i samråd med beställaren enligt grunderna i AB 92 kap 6 § 10, andra stycket. Ändring av färdigställandetider skall medföra motsvarande jämkning av betalningsplanen.

AFD.623
Förskott

Ange att förskott inte beviljas.

Förskott kommer inte att beviljas.

AFD.624
Fakturering

Ange vilka uppgifter som faktura skall innehålla, om mervärdeskatt får debiteras på dellikvider. Tillåts inte entreprenören debitera mervärdeskatt vid delfakturering begär i det flesta fall entreprenören säkerhet för mervärdeskatten

Faktura skall innehålla uppgift om innehav av F-skattesedel.

Särskilda fakturor skall utställas för ändringar och tilläggsarbeten.

Mervärdesskatt faktureras på slutfakturan.

Mervärdeskatt får faktureras på dellikvider.

Faktura får endast uppta arbeten som utförts då fakturan utställs.

Faktura i ett original och två kopior skall utställas på och sändas till beställaren. 

AFD.631
Säkerhet

Ange typ av säkerhet som önskas av entreprenören och som kan erbjudas entreprenören.

Entreprenör skall lämna bankgaranti eller annan godtagbar säkerhet.

Beställaren lämnar till entreprenören bankgaranti eller annan godtagbar säkerhet.

Parterna lämnar varandra bankgaranti eller annan godtagbar säkerhet.

AFD.713
Slutbesiktning

Ange hur slutbesiktning skall ske samt vem som kallar till besiktning och bekostar besiktning.

Entreprenören kallar till slutbesiktning,.

Beställaren bekostar slutbesiktning.

Löpande slutbesiktning skall ske med hänsyn till arbetets uppdelning eller huvuddelar. Regleras lämpligen med tidplanen.

Entreprenören skall vid entreprenadens avslut, eller vid etapps avslut, till beställaren överlämna dokumentation avseende egenkontroll av kvalitetsmål.

AFH
ALLMÄNNA HJÄLPMEDEL

AFH.1
Placering av allmänna hjälpmedel

Ange om speciell hänsyn skall vid utplacering av bodar mm.

Placering av allmänna hjälpmedel skall ske efter samråd med beställaren.

Entreprenören skall upprätta dispositionsplan över arbetsplatsen, som skall godkännas av beställaren innan etablering får ske.

AFH.273
Utrymme i befintlig byggnad vilket tillhandahålls

Ange om entreprenören tillhandahålls utrymmen i befintlig byggnad. Om så sker ange läge, storlek, kvalitet och utrustning, användningstid, vem som svara för drift och underhåll, förordningsregler, i vilket skick utrymmen skall återlämnas och om syn skall förrättas när utrymmet återlämnas.

Entreprenören tillhandahålls utrymme i befintlig byggnad att användas som bod.

Entreprenören tillhandahåll toalettutrymmen i befintlig byggnad.

AFH.273
Utrymme i befintlig byggnad vilket tillhandahålls mot ersättning

Ange om entreprenören tillhandahålls utrymmen i befintlig byggnad. Om så sker ange läge, storlek, kvalitet och utrustning, användningstid, vem som svara för drift och underhåll, förordningsregler, i vilket skick utrymmen skall återlämnas och om syn skall förrättas när utrymmet återlämnas. Ange även pris.

Entreprenören tillhandahålls utrymme i befintlig byggnad att användas som bod.

Entreprenören tillhandahåll toalettutrymmen i befintlig byggnad.

AFH.41
Tillfällig el-försörjning

Ange om entreprenören tillhandahålls eller skall bekosta el.
Entreprenören får använda permanenta anordningar för tillfällig el‑försörjning efter överenskommelse med beställaren.

Entreprenören ombesörjer och bekostar tillfällig el-försörjning. 

Beställaren ombesörjer och bekostar tillfällig el-försörjning. 

AFH.42
Tillfällig va‑försörjning

Ange om entreprenören tillhandahålls eller skall bekosta va.
Entreprenören får använda permanenta anordningar för tillfällig va‑försörjning efter överenskommelse med beställaren.

Entreprenören ombesörjer och bekostar tillfällig va-försörjning. 

Beställaren ombesörjer och bekostar tillfällig va-försörjning. 

AFH.56
Tillfällig inhägnad

Ange om inhägnad av bodar eller liknande skall utföras. Även myndighet kan kräva att inhägnad skall ske. Ange även typ av inhägnad m. h. t. arbetsplatsens läge och typ.

Entreprenören skall anordna och bekosta tillfällig inhägnad av bodar för personal, förråd och arbetsmaskiner.

Entreprenören skall anordna och bekosta tillfällig inhägnad av hela arbetsområdet.

Inhägnad skall ske med 2,0 m högt trådnätsstängsel. Stängsel får inte vara klättringsbart.

Inhägnad skall ske med 2,0 m högt plank. Plank får inte vara klättringsbart.

Plank målas enligt överenskommelse med beställaren.

Beställaren förbehåller sig rätten till affischering inom arbetsområdet och på tillfälliga inhägnader.

AFH.61
Ställningar mm

Ange om ställningar erfordras, vem som skall få nyttja ställningar, hur ställningarna skall se ut och där de inte får monteras. 

Entreprenören avgör om ställningar erfordras, och om så erfordras  ombesörjer och bekostar eventuella byggnadsställningar.

Entreprenören får utan kostnad nyttja förekommande ställningar.

Beställarens förbehåller sig rätten att få nyttja förekommande ställningar.

AFH.71
Lyftanordningar

Ange om hissar får användas.

Permanent hiss får inte användas under entreprenadtiden.

Permanent hiss får användas under entreprenadtiden.

AFH.91
Skyltställning och orienteringstavla

Ange om entreprenaden skall eller får sätta upp entreprenadskyltar, vem som skall bekosta och utföra skyltningen, när den skall demonteras.

Entreprenören skall tillhandahålla och bekosta gemensam skyltställning med skylt för beställaren.

Omedelbart efter entreprenadtidens slut (inom en vecka efter slutbesiktning) skall skyltställningen borttransporteras av entreprenören.

Entreprenören skall ansöka om och bekosta bygglov för skyltställning.

Sidoentreprenörer samt konsulter skall bekosta sina egna skyltar.

Ritning på utförande och placering skall godkännas av beställaren före uppsättning.

AFJ
ALLMÄNNA ARBETEN

AFJ.42
Bullerskydd

Ange vilka hänsyn som skall visas boende eller nyttjare av andra lokaler.

Hänsyn skall tas till angränsande pågående verksamhet.

Bulleralstrande maskiner skall vara försedda med ljuddämpande anordningar. Särskilt bulleralstrande arbeten skall utföras på tider som överenskoms med beställaren i samråd med nyttjarna.

AFJ.43
Dammskydd

Ange om dammkänslig verksamhet förekommer och vilka krav entreprenören skall uppfylla.

Generalentreprenören skall utföra tillfälliga dammtäta avstängningar mot ej berörda utrymmen i den omfattning som erfordras för att säkerställa att dessa utrymmen inte nersmutsas.

Mark inom arbetsområdet skall hållas rena från damm och annan nedsmutsning.

AFJ.44
Begränsning av miljöstörande utsläpp

Ange vilka särskilda miljökrav som skall beaktas

Entreprenören skall beakta miljöaspekterna vid val av maskiner o d.

Inga färgrester eller liknande får uttömmas i avloppsbrunnar, wc-stolar och liknande

AFJ.751
Städning

Ange de krav på renhållning och städning som önskas.

Entreprenören utför fortlöpande under entreprenadtiden städning av samtliga utrymmen så att s k ”rent bygge” kan uppnås.

AFJ.752
Slutrengöring

Ange hur slutstädning skall ske och vad den skall omfatta.

Slutrengöring och finstädning bekostas av entreprenören och skall genomföras när samtliga arbeten är färdigställda och vara avslutad när besiktning genomförs.

I slutstädning ingår fönsterputsning (alla glasytor, karmar och bågar; alla sidor och kanter).

Vid entreprenaden överblivna varor, emballage, massor, hjälpmedel o d skall källsorteras, borttransporteras och slutdeponeras av entreprenören på dennas bekostnad.

Slutrengöring skall även omfatta ytor o d utanför arbetsområdet där nerskräpning förorsakats av entreprenadens genomförande

AFJ.76
Återställande av mark

Ange att återställande skall ske till ursprungligt utseende för markytor som tagits i anspråk vid utplacering av bodar, inhägnader och liknande.

Mark, plantering, gräsmatta eller liknande skall vid entreprenadens avslut återställas till ursprungligt utseende.
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